FICHA DE RECOGIDA DE DATOS

Constitucion de Sociedad de Responsabilidad Limitada — DUE / CIRCE

PAE electronico — paeelectronico.circe.es

INSTRUCCIONES — léelas antes de empezar

1. Cumplimenta todos los campos que te apliquen. Puedes escribir directamente sobre el PDF.
2. Cuando lo termines, envialo al correo: clientes@gonzalbes.com
3. ¢Dudas al cumplimentarlo? Contactanos en el chat de nuestra web y te ayudamos.

Cliente / expediente
Gestor responsable
Fecha de recogida

N° CIRCE asignado

PAE

ANTES DE EMPEZAR — comprobaciones rapidas

— Denominacion social: certificacion negativa del RMC en vigor. Copiar el nombre EXACTO.

— Todos los DNI/NIE de socios, administradores y trabajadores, con fecha de nacimiento.

— Referencia catastral de CADA domicilio (social, fiscal, residencia de cada socio, centro de trabajo).

— NAF (n° de afiliacion a la Seguridad Social) de quien vaya a causar alta en RETA.

— IBAN completo para la domiciliacién de cuotas de la TGSS.

— Mandato de domiciliaciéon bancaria firmado: hay que ADJUNTARLO en el DUE por cada trabajador de RETA.
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0. SOLICITUD INICIAL (formulario del cliente)

En este formulario vamos a recoger los datos que necesitamos para crear tu SL.

0.1 Datos de contacto

Escribe tu email *
¢Para qué dia quieres el alta?
¢, Cudl es tu namero de teléfono?

Email del administrador de la empresa *

0.2 Posibles nombres de la SL

Tienes que elegir el posible nombre de tu SL, hay que solicitarlo al Registro Mercantil y tiene un coste de 27,27 euros que

facturaremos tras recibirlo.

Te recomendamos escribir los 5 posibles nombres para que tengas mas opciones en la solicitud; por cada peticion adicional el

Registro Mercantil cobra 27,27 euros.
Posible nombre de empresa 1
Posible nombre de empresa 2
Posible nombre de empresa 3
Posible nombre de empresa 4

Posible nombre de empresa 5

1. EMPRESA

1.1 Actividad y datos juridicos

Anagrama

Inicio de actividad

Cierre de ejercicio

Péagina web corporativa

Duracién persona juridica Indefinida Determinada
Denominacion social

Capital social (€)

¢Acredita capital social? Si No

¢cDenominaciéon de la bolsa del RMC? Si No

N° de personas trabajadoras

¢Solicita licencia de apertura? Si No

1.2 Objeto social — estatutos tipo

Si se acoge a estatutos tipo, el formulario abre los campos de participaciones y retribucion.

¢Se acoge a estatutos tipo? Si No
N° de participaciones
Importe por participacion (€)

Péagina web (estatutos)

Tipo de retribucion del administrador Gratuito Fija Porcentaje

Actividades (Anexo V)
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1.3 Domicilios
Los tres pueden ser el mismo. Cada domicilio se da de alta una vez y se reutiliza en todo el DUE.

Domicilio social
Domicilio fiscal
Domicilio de notificaciones
1.4 Ficha de domicilio (una por cada direccién distinta)
Alias del domicilio
Tipo de via
Nombre de via
Km
Namero
Calificador del namero
Bloque
Portal
Piso
Escalera
Puerta
Complemento del domicilio
Pais
Provincia
Municipio
Localidad
Cédigo postal
Indicador de ref. catastral
Referencia catastral
1.5 Comunicaciones y notificaciones
Notificacion TGSS — teléfono
Notificacion TGSS — email
Notificacion AEAT — prefijo / movil

Notificacion AEAT — email

Medio notificacién sociedad (TGSS) Correo E-mail Fax
Medio notificacién sociedad (AEAT) Correo E-mail Fax
Avisos DGIPYME (avance expediente) Ninguna Email Mévil
¢Info institucional de la DGIPYME? Si No

AVISOS — pestafia Empresa

— Las FECHAS hay que teclearlas en el campo. Si pulsas Esc, el campo se vacia.
— "Avisos DGIPYME sobre el avance del expediente" es OBLIGATORIO elegir uno (Ninguna/Email/Movil).
— La provincia se elige ANTES que el municipio: la lista de municipios se carga segun la provincia.
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2. PERSONAS SOCIAS

Rellena un blogue por cada socio. La suma de aportaciones debe cuadrar con el capital social.

Socio 1

Tipo de documento DNI
N° de documento

Fecha de nacimiento

N° Seguridad Social (NAF)

Nacionalidad

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Sexo Varén
Estado civil

¢Menor o incapacitado? Si
¢Familiar de otra persona socia? Si

Domicilio de residencia
Aportacion dineraria (€)
Aportacion NO dineraria (€)

Descripcioén aportacion no dineraria

¢Apoderado/a? Si
Poder

¢Tiene representante? Si
¢Socio/a trabajador/a? Si
¢Socio/a administrador/a? Si
¢Ejerce direccién y gerencia? Si
¢ Presentador ITP/AJD? Si

Domicilio a efectos de Administracion
Socio 2
Tipo de documento DNI
N° de documento
Fecha de nacimiento
N° Seguridad Social (NAF)
Nacionalidad
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Sexo Varon

Estado civil

NIE

No

No

No

No

No

No

No

No

Mujer

NIE

Mujer
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¢Menor o incapacitado? Si No
¢Familiar de otra persona socia? Si No
Domicilio de residencia

Aportacion dineraria (€)

Aportacion NO dineraria (€)

Descripcion aportacion no dineraria

¢Apoderado/a? Si No
Poder

¢Tiene representante? Si No
¢Socio/a trabajador/a? Si No
¢Socio/a administrador/a? Si No
¢Ejerce direccion y gerencia? Si No
¢ Presentador ITP/AJD? Si No

Domicilio a efectos de Administracion
Socio 3
Tipo de documento DNI NIE
N° de documento
Fecha de nacimiento
N° Seguridad Social (NAF)
Nacionalidad
Nombre
Primer apellido

Segundo apellido

Sexo Varén Mujer
Estado civil

¢Menor o incapacitado? Si No
¢Familiar de otra persona socia? Si No

Domicilio de residencia
Aportacion dineraria (€)
Aportaciéon NO dineraria (€)

Descripcioén aportacion no dineraria

¢Apoderado/a? Si No
Poder

¢Tiene representante? Si No
¢Socio/a trabajador/a? Si No
¢Socio/a administrador/a? Si No
¢Ejerce direccion y gerencia? Si No
¢Presentador ITP/AJD? Si No
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Domicilio a efectos de Administracion
Socio 4
Tipo de documento DNI
N° de documento
Fecha de nacimiento
N° Seguridad Social (NAF)
Nacionalidad
Nombre
Primer apellido

Segundo apellido

Sexo Varén
Estado civil

¢Menor o incapacitado? Si
¢Familiar de otra persona socia? Si

Domicilio de residencia
Aportacion dineraria (€)
Aportacion NO dineraria (€)

Descripcion aportacion no dineraria

¢Apoderado/a? Si
Poder

¢Tiene representante? Si
¢Socio/a trabajador/a? Si
¢Socio/a administrador/a? Si
¢Ejerce direccién y gerencia? Si
¢Presentador ITP/AJD? Si

Domicilio a efectos de Administracién

AVISOS — pestafia Personas Socias

— Al teclear el DNI el formulario se bloquea 2-3 segundos validando: espera antes de seguir escribiendo.
— EI DNI puede autorrellenar nombre y apellidos; si escribes encima sin borrar se DUPLICAN. Revisa siempre.
— Debe haber al menos un socio, representante o entidad socia marcado como Presentador de ITP.

NIE

Mujer

No

No

No

No
No
No
No

No

— Hay que pulsar Guardar tras cada socio para que se afiada a la lista.

3. TITULARES REALES

Pasaporte

Persona fisica que posee o controla, directa o indirectamente, mas del 25% del capital o de los derechos de voto.

Tipo de documento DNI
N° de documento

Fecha de nacimiento

Nacionalidad

Pais de expedicion del documento

Pais de residencia

NIE
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Nombre
Primer apellido

Segundo apellido

4. ENTIDADES ASOCIADAS CON FORMA JURIDICA

Soélo si algiin socio es persona juridica. Si todos son personas fisicas, la pestafia se deja vacia.

¢Hay socios personas juridicas?
CIF de la entidad socia

Razén social

Domicilio

Aportacion (€)

Representante (nombre y DNI)

¢Presentador ITP/AJD?

No Si

Si No

5. CENTROS DE ACTIVIDAD

Nombre del centro de actividad
Superficie total (m?)

Superficie computable
Superficie rectificada

Numero de referencia

Domicilio del centro

¢Local principal de la empresa?
¢Domicilio de actividad TGSS?

¢Comunicar apertura ala CC.AA.?

6. ACTIVIDADES

Si No

Si No

6.1 CNAE

CNAE principal
Otros CNAE
6.2 IAE
Epigrafe IAE principal
Otros epigrafes IAE

Tipo de actividad

AO01 Profesional AO02 Artistica

6.3 Lugares de desarrollo de la actividad fuera del local
Un municipio por epigrafe IAE: aquel donde se concentre la actividad mercantil.

Epigrafe / Tipo act. / Provincia / Municipio / Fe

Epigrafe / Tipo act. / Provincia / Municipio / Fe

El tipo de actividad (A01/A02/A03) se indica por CADA epigrafe: pueden ser distintos entre si.

6.4 Locales directa o indirectamente afectos

Epigrafe / Afectacion / Local / Sup. / Grado %/,
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AVISOS — pestafa Actividades

— Hay que marcar el radio de UN CNAE principal y UN IAE principal: no basta con afiadirlos a la lista.
— Los CNAE elegidos aqui alimentan solo el campo "Actividades (Anexo V)" del objeto social.

7. DECLARACION CENSAL

7.1 Representante

Tipo y n° de documento

Nombre y apellidos

Fecha de nacimiento

Domicilio del representante

Causa de la representacion Legal Voluntaria
Clave

Tipo de representacion

Titulo de la representacion

7.2 Alta en el censo de empresarios, profesionales y retenedores

N° Casilla Si No
1 Comunicacién de inicio de las actividades econémicas con caracter efectivo.

2 Comunicacién de inicio con caracter previo al inicio efectivo (art. 27 Rgto. IVA).

3 Porcentaje provisional de deduccién propuesto (art. 111.2 Ley IVA, en foral, la NF correspondiente).

4 Fecha estimada de inicio efectivo de entregas de bienes o prestacion de servicios.

5 Solicitud de alta en el Registro de Operadores Intracomunitarios (ROI).

7.3 Situacion tributaria e IVA

N° Casilla Si No
6 ¢Esta incluido en el Régimen General? - pide indicar el epigrafe IAE

7 ¢ Realiza exclusivamente operaciones no sujetas o exentas sin derecho a deducir?

8 ¢ Realiza conjuntamente operaciones exentas sin deduccion con otras con deduccion?

9 ¢ Régimen especial de bienes usados / arte / antigliedades, Bl operacién por operaciéon?

10 Opcion REBU, determinacion de la Bl mediante margen del beneficio global.

11 ¢Régimen especial de agencias de viajes, Bl operacion por operacion?

12 Opcién régimen especial de agencias de viajes, determinacién global de la BI.

13 Opcion por el régimen especial del criterio de caja.

14 Régimen especial del oro de inversion.

7.4 Sectores diferenciados y prorrata especial

N° Casilla Si No
15 No tiene sectores diferenciados.

151 Sector |, actividades comprendidas.

152 Sector Il, actividades comprendidas.

153 Sector Ill, actividades comprendidas.

7.5 Retenciones e ingresos a cuenta

N° Casilla Si No
17 ¢ Satisface rendimientos del trabajo personal sujetos a retenciéon?

18 ¢ Satisface rendimientos de actividades profesionales, artisticas, deportivas, agricolas...?

19 ¢ Satisface rendimientos de arrendamiento de inmuebles urbanos sujetos a retenciéon?

Gonzalbes Asesores — ficha interna de recogida de datos para el DUE (CIRCE).

Fecha/dato

Fechal/dato

Fecha/dato

Fecha/dato

Pag. 8



20 ¢ Satisface otros rendimientos o rentas de capital mobiliario sujetos a retencion?

7.6 Impuestos especiales y otros

N° Casilla Si No Fecha/dato
21 ¢ Obligado a declarar por algin impuesto especial de fabricacion?

22 ¢ Obligado a declarar por el Impuesto sobre Ventas Minoristas de Hidrocarburos?

23 ¢,Obligado a declarar por el Impuesto sobre las Primas de Seguros?

24 ¢ Obligado a declarar por el Impuesto sobre Sociedades?

25 Fecha de cierre del ejercicio social.

7.7 Comercio intracomunitario (art. 70.Uno.8° Ley IVA)

N° Casilla Si No Fecha/dato
755 Servicios de telecom., radiodifusién, TV y via electrénica a particulares de otros EEMM.

756 ¢Las prestaciones de servicios exceden de 10.000 euros?

757 ¢Aplicar en Destino?

7.8 Gravamen en destino en ventas a distancia (art. 68.4 Ley IVA)

Estados miembros marcados

8. ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

¢Acepta las condiciones del texto? Si

Unica accion de la pestafia. La constitucion de sociedades esta EXENTA (art. 45.1.B.11 TRLITPAJD). Sin marcarla el DUE no valida.
9. PERSONAS TRABAJADORAS

Rellena un bloque por cada trabajador. El total debe coincidir con la pestafia Empresa y todo socio trabajador debe figurar aqui.

Trabajador 1 — 9.1 Datos personales

Tipo y n° de documento
Fecha de nacimiento

N° Seguridad Social (NAF)
Nombre y apellidos

Nacionalidad

Sexo Varon Mujer
Estado civil

Domicilio

¢Familiar de persona socia? Si No

Trabajador 1 — 9.2 Alta'y encuadramiento

Fecha de alta

¢Ejerce direccidn y gerencia? Si No
Centro de trabajo

Régimen

Grupo

Subgrupo / TRL

Regimenes especiales

¢Especial del Mar? No Si
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Trabajador 1 — 9.3 Cuenta propia (RETA)

CNAE de la actividad del autbnomo

Mutua de IT

Domicilio de notificacion

Base de cotizacion (€)

Rendimientos netos anuales (prom. mensual 1

Tipo de bonificacion

Reduccion DE

Reduccion D00

Opcién CA/FP Si
¢Ha tramitado ya su alta en RETA? Si
¢Contingencias AT / EP? Si

¢Acogerse a cese de actividad? Si

No

No

No

No

Efectividad del alta Fecha de inicio Dia 1 del mes

Domiciliacién: Entidad / Oficina/ DC / Cuenta

Observaciones TGSS

Trabajador 1 — 9.4 Cuenta ajena (si procede)

Grupo de cotizacion
Tipo de contrato
¢Comunicar el contrato al SEPE? Si
Fecha inicio / Fecha fin
Trabajador 2 — 9.1 Datos personales
Tipo y n° de documento
Fecha de nacimiento
N° Seguridad Social (NAF)
Nombre y apellidos
Nacionalidad
Sexo Varén
Estado civil
Domicilio
¢Familiar de persona socia? Si
Trabajador 2 — 9.2 Alta'y encuadramiento
Fecha de alta
¢Ejerce direccion y gerencia? Si
Centro de trabajo
Régimen
Grupo

Subgrupo / TRL

No

Muijer

No

No
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Regimenes especiales

¢Especial del Mar? No Si
Trabajador 2 — 9.3 Cuenta propia (RETA)

CNAE de la actividad del autbnomo

Mutua de IT

Domicilio de notificacion

Base de cotizacion (£€)

Rendimientos netos anuales (prom. mensual +

Tipo de bonificacién

Reduccion DE

Reduccion DOO

Opcién CA/FP Si No
¢Ha tramitado ya su alta en RETA? Si No
¢Contingencias AT / EP? Si No
¢Acogerse a cese de actividad? Si No
Efectividad del alta Fecha de inicio Dia 1 del mes

Domiciliacion: Entidad / Oficina/ DC / Cuenta
Observaciones TGSS
Trabajador 2 — 9.4 Cuenta ajena (si procede)
Grupo de cotizacion
Tipo de contrato
¢Comunicar el contrato al SEPE? Si No

Fecha inicio / Fecha fin

AVISOS — pestafa Personas Trabajadoras

— Hay que pulsar el boton ASIGNAR del "Régimen de encuadramiento” para que se rellenen Régimen, Grupo, Subgrupo y TRL.

— Por cada trabajador en RETA hay que ADJUNTAR el "Mandato Domiciliacién Bancaria". Sin él el DUE no se puede enviar.
— Si el alta es después del dia 15, el mes siguiente la TGSS gira DOS cargos. Avisar al cliente.
— EI'n° de trabajadores debe cuadrar con el declarado en la pestafia Empresa.

10. DATOS NOTARIA

Notaria elegida

Persona que acude a la cita
Teléfono de contacto
Fecha de la cita

Hora de la cita

AVISO IMPORTANTE — cita notarial

— NO confirmar la cita hasta estar seguro de que se va a enviar el DUE a continuacion.
— La reserva se anula automaticamente si el DUE no se envia el dia antes de la fecha indicada (salvo envio el mismo dia).
— La fecha NO se puede cambiar: si se confirma y luego no se envia, hay que rehacer un DUE nuevo entero.

11. FACTURACION, RESERVA DE DOMINIO Y DOCUMENTOS
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Facturacion

¢Reserva de dominio? No Si

Dominio solicitado

Documentos adjuntados Cert. RMC Mandato domic. DNI socios Otros

Otros documentos

CHECKLIST FINAL ANTES DE ENVIAR EL DUE

Todas las pestafias deben aparecer en VERDE. En rojo = falta algo obligatorio.

Empresa en verde: fechas, denominacion, capital, domicilios y naotificaciones (incluida la casilla DGIPYME de avance del
expediente).

Personas Socias en verde: las aportaciones cuadran con el capital y hay un Presentador de ITP marcado.
Titulares Reales revisado (socios con mas del 25%).

Centros en verde: superficie sin decimales, local principal y domicilio TGSS marcados.

Actividades en verde: un CNAE principal y un IAE principal marcados.

Declaracién Censal en verde: representante completo y casillas 1-25 revisadas.

ITP en verde: condiciones aceptadas.

Personas Trabajadoras en verde: encuadramiento ASIGNADO y mandato de domiciliacion adjunto.

Datos Notaria: cita confirmada SOLO cuando todo lo anterior esta listo.

Enviar DUE.
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